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CIRCOLARE INTERNA N. 450

Al Personale doceme
Alla DIEGA

S1to web

ALl

OGEITTO: Adempimenti linali a.s, 20052016

sirichismano di seguito gli adempimenti di fine anne in vista anche desli sersting finali, wenendo
conte di quanto gid stahilite dalla normativa vigente ¢ di quante deliberate dal Callegio dei Docenti {con
delibera di appravazione del POT e del Piano Triennale dell’ OTerta Formativa) cirea i eriteri da adottare per
alt scruting, o valuazione del comportamento ¢ Fateibuzione del eredito seolasticn,

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE

Ouni docente, alla data dello serutinio, dovea:
 consegnare it ali elaborald di verifics svolli in classe;
» compilare il registro personale inotutte e soe parti;
= redigere, in duplice copia, la relezions Bnale per cgni classe:
* consegnare. i duplice copra, i programmi effettivamente svolti in opni classe ¢ per ciaseuna
discipling. vontralirmati da almena due alenni. Per le quinte classi | programmi effettivamente svalti
vinng consegnati in triplice copia.

Ineltre § docenti, ulilizeando il programma Argo scruting web, dovianne inserie le proposte di voto ¢ le
assenze entra le ore MO0 del giorno antecedente [a dats dello serutinio della propria clusse.

Per eventuale assistenza tecnica @ docenti potranna rivalgersi alla Segreteria Alunni.

51 prega di rispellare puntuzlmente le seadenze per agevolare il lavore dei Consizli di elasse.

[ docent coordinatord sone progat di

= contrellare, entro la data dello seretinio, che ttle le proposte di voto delle singole Jiscipline siano
slitle mserile:

- rilevare, cntre la data delle scrutinie, il nomere di assenze, ritardi e useiie amicipare di ciascun
alunno ed accerane, ai Ani di una deroga per la validitd dellanno scolasticn, |3 notura delle assenee ¢
la documentazione presentata dalln famiglia:

- controllare 12 note ed i provvedimenti disciplivari, nenché le sepnalazioni riguardant il
comportamento degli alunni, presenti sul regisira di classe;

- reecoglicre tuiti § documenti e gl attestati e controllare, entro Ta data delle serutinio, la validitd delle
artivitd svolte dagls studenti ai ne dellatzibuzione del eredite scalasticn.

| docenti sone mvilati o consegnare presso "UMcio di Micepresidenza, enteo il 16.06.2016, i regista
personals debitamente compilati ¢ Rrmali.




Rofaziomi oeffe Fanziogs Sreaeeeifali, dfod pefeeo il (i peaeeidl ¢ afiiving ffepriiive

Le Funzioni Strwmentali, § docenti wior dei percorsi oi allernanza scuola-lavoro, | docenli con incarichi
di coordinamenta dei gruppi di lavore e i referentt dei progenti cealizzati nell’ambite del POF di istitulo
per Mas 20152006 predisporrenno dettagliate relaziom sulle attivita swvolle, da conscgnare in
Yicepresidenaa cnira il 1E.06.201 6,

A titelo esemplificativoe, si riportano @ oeriterl per le stesura delle relazioni finali delle aitivith svolie
nell’ambico dei progei approvat dal Collesio dei docents:

- madalita di svelgimente dell™attivith progetiuale ed eventuali adeguamenti apporiati in itinere:

«  risultati conseguill in rapporte agli oblettivi fissati nel POWE. as. 20032010 6;

= pradimenta degls alunni, partecipazione o ricadota;

- prospetto di rendicontazions delle ore prestate,

foedazioni el responxabili del Lobaratori

I docenti subcensegnatan predispermanno apposite relazione sulle attivits di controllo,  gestions ¢
orginizoscione dei lebomatord assegnati., rendicontanda sulle attrewature efo sugli strumemi presemi ¢ sullo
stata di conservazione. Le relazioni dovranne essere consegnute in Vicepresidenza entro il 18.006.2016.

Dot ifeziodie dfed dliecode fe prenioelie off fernarsione o al provvee o alel socende tador

| dacenti neoassunti consegneranno alla Segreteria. entro il 16062016, il registee delle ativitd peer ro peer
debitamente firmate, il proprio portfolio professionale generate dalla piataforma INDIRE ¢ una copia
dell’attestato di partecipeeions ai laboraton Formativi.

[ futar dei docenti neoassunt, incaricatt in base alls normative vigente dell®istcuttonia in meeito alle attivita
formative ed alle esperienee O inseenamento ¢ partecipazione alla vita defla scoola del docente neoassunta,
presenteranng in Segreterias entrd 1l 160020060 le relanve risullanze (che saranno successivamente
presentate al Comamato di Valutazione).

Tuiti i decenti sona invitati o presentare in Segreteria, entra i1 18 giugno 2006, la richiesta di ferie coredara
da recapito telefonico per eventuall comunicazioni wrgenti.

SCRUTING FIMNALT

Lo svolzgimente degli scrutini finali seguird lo scansione: sieazione complessiva della classe (a cura del
coordinaare) S antribugione del voto sul comportamento ¢ deliberazion di ammessions alle classe successiva
o agli Esami di Stato ! deliberazioni di non ammissione alln ¢lasse successiva o agli Esami di Stato ¢
deliberazion di suspenstone del siudizo.

Dopo Lo deliberazioni. si procederd. seduta stame. alla compilazione colleniale delle lattene infommative alle

famiulic:

» pericosi di non ammissions alfa classe succcasiva doveanna cssene messe per iscnfta le motivazioni
¢ wanng, alresi, comunicati ©owoti riportati nello scrutinio finale {(sul tabellone, infanti, non
COCLPArEL D voti)

»  per iocasi di Csaspensione del gidizio”™ va compilata una lettera di segnalaeione delle coremne
rilevate nelle discipline nelle quali Malurnofa non ha rageiunta la sufficienza;

« anche por zli alunnd che. pur avenda conseguite la sulficienza nello scrutinio fnale, presenting
qualche lacuna, ¢ opportuna una comunicexions specifica i sepmalacione di necessita di
approfandimento.

Cile esitt degli alunnt non promossi o non anmessi agh esaome cenclugivi, sona comunicati alle famiglie dai
coordinatori di classe prima dell'esposizione dei wbelloni all'albe dell s,
In easo di sospensione del gindizio, la ammissione o la non ammissione alla classe successiva verri

a

deliberata dapo le prove di veritica, prima dellmixio del nuovo annao scolastico.

%i ricarda inoltre ehat




= il docente della discipling prapene il voto unico in hase ad un aoudizio mativato desunta dagli esit di
Ui congruo gumera di prove ¢ sulla base di una valutaziene complessiva dell"impegno, interesse ¢
partecipaiione dimostrati nell' intero percorso formative, La proposiz di voto tene altresi conte delle
valulazioni espresse in sede di serutinia imermedio, nonché dellesite delle verifiche relative
eventuali iniiative di sostegno e ad interventi di recupero precedentemente efettuati (OM. 0, 92 del
5012007 an. & comma 2;

+  deve essere ulilizzata Vintera gamma dei voti fine al 10:

= il vete di comporlamente & wnico ¢ viene Assegnale dal Consiglio di classe secondo i criteri stabiliti
dal Coellegio dei docemi. Mell"sivibuine il voto di condotta il Consiglio di Classe terrd conto, oline
che del componamems dellalunse. anche di eventuzli provvedimenti disciplineri adoltati con
Andtacione speeifica sul registro di classe cia di assenee ingivstificate efo reiterati ritard; ;

= agle alunni della 3% 47 5~ classe & airribuito il credito scolustico secondo 1 criteri stabilit dal
Callegio dei decenu;

« inbaze all’art. 14, comma 7 del DPR 12202009, ai fini della validit dellanne seolastico, COMIIs0
quello refativo all'ultime anna di corsa, per procedere alla valutazione fnale di elascuno studente, ¢
richiesta la frequenza di almena tre gquari dell'arario annuale personalizeate. Le o jstiluzioni
seolastiche possona stabilive. per casi eccerionali, motivate ¢ straordinaris deroghe al suddetto
limite. Tale derega & prevista per assenze documentate ¢ continuative, a condizione, eomungue. che
tali assenze non pregiudichine. a givdizio del Consiglia di ¢lasse, | possibilitd di proceders alla
valutazione degli alunni imeressati. [ mancata conseguimento del limite minime di frequenza,
comprensiva delle deroghe riconoseiute, comparta Tesclusione dallo seratinio finale e la nan
anmissione alla classe sugoessiva o allesame finale Ui ciclo:

+  sulle operzeioni di serutinie ogni docente & strettzmente vinealata al segreto d'ufficio,

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

I Consigls delle elassi secende, al termine delle vperazioni di scrulinie finale, complang la cerlifcazione
delle competenze di base sequisite nell"assalvimento dell’obbliga di istuzione, sulla base di wn modello
ministerile.

Al sensi del DML 0o % del 27 pennpic 2010 s coertilieazione dei livelll di COMPeIen raggiunti.
nell*assolvimento dell"obblizge di istruzione, & rilasciata g richiesta della soudente mteressata. Per color che
hanng varnpiuto  diciotesime anne di @13 & rilascia dwlficie,

Le contifiviaont sonn canservate agli ani dallistilsione seolpstica,

VAL UTAZIONE DELLE ATTIVITA D ALTERNANZA SCUOLA-TA OO

Pur gquanto riguarda la parteeipazione alle anivitg complementari e e rative promosse dall®istiu, sona
riconaseiute fe attivitd di alternanza scuela-lavare svelle con csito psitive.

S preeisi che iF Consighio di classe. nellatiribuzione del creding sealastive, terrd conte della valutazione del
tuter aziendale.

CORSI D RECUPERD ESTIVI

| docenti disponibili a svalgere corsi di recupere nel periode estive davrznna presenture dichiarazione di
disponibilitd all'ufficic proteeclle, entro il 10082016, tramite apposito modulo,

Discipline interessate; Lating ¢ Greeo per le classi dell'indirizze classivo, Matematica ¢ Fisica per le classi
dell’indirizza scientifico; Scienze Umane per le classi dellindirize Scienze Uniane: Inglese per e le
classi.

Si sollulinea Uimpartanza ¢ U'esigenza di avere un numero sufticiente di docenti disponibili al fine di potes
garamtire agli students una efficace allivita di supporto £ di recupero,

Cenra della responadlile ¢ Gutive collaberazione di i, augling buon lavore ¢ posrea cordieli salui,

e




